UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 464§/UBND-TCKH Cti Chi, ngay 03thdng & nam 2016
Vé viéc huéng dan quan ly quy
ti€én mat tai dop viva chi’kinh

phi hd trg 4p, khu phé.

Kinh gui: e
i Uy ban nhén dén cac x4, thi tran;
- Céc don vi du toan sir dung ngén sach huyén.

Can ctr Quyét dinh s6 19/2006/QD-UBND ngay 30/3/2006 ciia Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Ché d9 ké toan Hanh chinh sy nghiép;

Can cir Thong tu’vsf’) 185/2010/"1:T_BT,C ngay 15/11/2010 cua Bd Tai
chinh huéng dan st,a doi, b{) sung Ché d ke toan Hanh chinh su nghiép ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ciia B trudng
B¢ Tai chinh;

Can ct Thong tu 164/2011/TT-BTC ngay 17/11/2011 ctia B Tai chinh
quy dinh quan ly thu, chi bang tién mit qua hé théng Kho bac Nha nudéc;

Can ct Cong van s,é 3 835/UBI\}D-TM ngay 07 thang 8 nam 2014 ciua Uy
ban nhan dén Thanh pho ve phét trién thanh toan khéng dung tién mit trén dia
ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Cong van sb 11301/LS-STC—I,(B‘NN ngay 16/12/2014 cua Lién S&
Tai chinh va Kho bac nha nuéc Thanh phd vé mé rong thanh to4n c& nhan qua
tai khoan cho mét s6 d6i tugng huéng luong tir ngén sich nha nudc; =

Cén ctr vin ban sb: 3144/HDLS/GDBT - TC ngay 29/9/2015 cua Lién SG/ 7
Gido duc va Pao tao — S& Tai chinh Thanh phd H6 Chi Minh vé thu, st dung

hoc phi va thu khac cta co s& gido duc va dao tao cong 1ap ndm hoc 2015-2016; = {l;;?g
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Cén cu quyet dinh 44/2014/QD-UBND ngay 04/12/2014 cua Uy ban nhan ‘\'ﬂ:;:.;_;-"},\x;?f

\?\\\‘i:

dan thanh pho vé ché d¢ hd trg dbi v6i cén bd khong chuyén trach Mat tran T4
qudc, cac doan thé phuong, xa, thi tran, phu cap do6i véi can b khong chuyén
trach & khu pho, ap, t6 dan pho, t6 nhan dan va hd trg kinh phi hoat dong & khu
pho, ap;

Can ctr Quyét dinh sé 48/2015/QD-UBND ngay 23/10/2015 ctia Uy ban
nhén dén thanh phé v& quy dinh cu thé sb lugng, chirc danh, muc phu cép cia
timg chitrc danh va muc phy cip kiém nhiém chirc danh déi véi can b6 khéng
chuyén trach & khu phd, 4p, t6 dan phd, t5 nhan dan;

UBND huyén huéng dan viéc quan ly tién mit tai don vi va chi kinh phi
ho trg ap, khu pho, cu thé nhu sau:



1. Quan ly quy tién mat
- Thuc hién ding quy trinh thu, chi tién mat va c6ng khai quy trinh tai don vi
nhu sau:

1.1/ Quy trinh thu tién:

- Nguoi dugc giao nhiém vu thu tién, thu bang bién lai thu tién hoac bién
lai thu phi, 1€ phi.

- Cubi ngay, nguoi duge giao nhiém vy thu tién phai can c lién luu dé lap
bang ké bién lai thu tién, ndp cho ké toan. Ké toan kidm tra, 1ap phiéu thu.

- Thu trudng don vi ky duyét phiéu thu.

- Phiéu thu chuyén thu quy lam thu tyc nhap quy, thu quy ghi s tién thyc
té nhap quy bang chit vao phiéu thu truée khi ky tén.

1.2/ Quy trinh chi tién mat:

- Can ctr dé nghi cia nguoi nhan tién (trir cac khoan luong va c6 tinh chét
lwong), ké toan kiém tra, 1ap phiéu chi.

- Thu trudng don vi ky duyét phiéu chi.

- Phiéu chi chuyen thii qu§ 1am thi tuc xudt quy, ngudi nhan tién phai ghi
sé tién d4 nhan bang chit vao phiéu chi, ky va ghi r3 ho tén.

Luu y: Chi xuit qu§ chi khi da co phleu chi do thu truéng don vi, ké toan
ky duyét; néu tam g thi phai c6 gidy de nghi tam tng dugc thu truong don vi
va phu trach ké toan ky duyét. Khi chi tlen mét cho dai dién ctia mot t4 chirc can
lwu giir gidy gidi thiéu. Truong hop xuat qu§ ndp tién vao tai khoan va ngan
sach nha nudc thi phai cé gidy ndp tién vao kho bac cé ddy du tha tuc (hodc
ngan hang trong trudng hop duoc mé tai khoan tai ngan hang) d& chimg minh
viéc da nop.

1.3/ Cong tac k1em ké quy tién mit: Thuc hién cdng tac hach toan, kiém
tra, d6i chiéu quy tién mit theo Quyét dinh s 19/2006/Qb-UBND ngay
30/3/2006 cuia Bo Tai chinh

- Thoi han klem ké quy duoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cu01 quy,
cudi nam va dot xudt khi ban giao quy theo mau s6 C34 - HD va mau s6 C35 -
HD ban hanh kém theo Quyét dinh sb 19/2006/QD- BTC. Khi tién hanh kiém ké
phai c6 Ban kiém ké, trong d6, tht quy va phu trach ké toan la thanh vién. Hang
thang, thi truéng don vi kiém tra va ky duyét vao SO qu¥ tién mit cla thu quy.

- Thyc hién kiém ké tién mjt d6t xuét (khong bao trudc) it nhét mét 1an
trong mot quy. Gui bién ban k1em ké d6t xuit vé Phong Tai chinh — Ké hoach
chém nhét ngay dau quy sau, néu khéng gtri xem nhu khong t6 chirc kiém ké
tién mat dot xuét.

Luu y: Phong Gido duc va Do tao huyén trién khai trién khai hudng dén
quan Iy quy tién mdt déi véi cde don vi truong hoc va don vi truc thugc nganh
gido duc huyén.



2.2. Pbi v6i mire phu clp ciia timg chirc danh va ghé dd kiém nhiém
chirc danh cin by khong chuyén trach & khu pho, ap, to dian pho, to nhan
dan va hd tro kinh phi hoat ddng & khu phd, ap:

Uy ban nhin dan cdc x4, thi trdn nghién ctru ndéi dung Quyét dinh
44/2014/QD-UBND ngay 04/12/2014 ctia Uy ban nhén dén thanh phd vé ché do
hd tro dbi véi can bd khong chuyen trach Mat tran T qudc, cac doan thé
phuong, x4, thi tran, phu cip dbi vdi can bd khong chuyén trach & khu phd, ap,
t6 dan pho t6 nhan dan va hd tro kinh phi hoat dong ¢ khu phé, 4p va Quyet
dinh sé 48/2015/QP-UBND ngay 23/10/2015 ctia Uy ban nhan dan thanh phd
vé quy dinh cu thé s luong, chirc danh, mic phu cp cia timg chirc danh va
muc phy cép kiém nhiém chtrc danh d6i véi can bd khéng chuyén trach & khu
phd, 4p, tb dén phé, t6 nhan dén thuc hién dung theo quy dinh. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 khé khin, vuong méc dé nghl UBND céc x4, thi trdn lién hé
Phong Tai chinh — K& hoach d& dugc huéng dan thuc hién.

Pé nghi Thi trudng cac don vi nghiém tic thuc h1/4</>

Noi nhin: I I
- Nhu trén; / Y
- TT. UBND huyén (CT, cac PCT);

- Luu:VT, P.TCKH .2.NTDe¢p.56.
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